
Weiterbildungskurs für

VERKAUF & VERTRIEB
Von 27. Juni bis 23. September 2011

in Vollzeitunterricht i n Passau
AZWV zertifizierte BildungsmaßnahmeDie Buslinien 5,6 und 7 halten in unserer Nähe:   

Spitalhofstraße/Sailerwöhr · 3 Minunten zum Bildungscenter

Kostenlos, namentlich reservierte Parkplätze
direkt vor dem Trainingscenter.

Raucherterrasse mit Sonnenmarkise –
wir lassen Sie nicht auf der Straße stehen.

Kostengünstige Mittagessen durch Rahmen-
vereinbarung mit Gastronomieunternehmen 

Schulungsstätten: Schießstattweg 34 · Sailerwöhr 16
Verwaltung: Schießstattweg 34 

Tel. (08 51) 9 66 10 55 0 · Fax (08 51) 9 66 10 55 3
E-Mail: verwaltung@hakad.de
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Fördermöglichkeiten nach SGB III/II
Die Übernahme der Kursgebühren kann bei Vorliegen der
entsprechenden Voraussetzungen durch die örtliche Agen-
tur für Arbeit oder ARGE Grundsicherung erfolgen. Setzen Sie
sich hierzu mit dem Arbeitsvermittler Ihrer örtlichen Agentur
für Arbeit oder ARGE Grundsicherung in Verbindung und be-
sprechen Sie Ihre berufliche Situation. 
Bei erforderlichem Weiterbildungsbedarf kann Ihnen ein 
Bildungsgutschein ausgestellt werden. Damit erhalten Sie
die Zusicherung, dass die entsprechenden Kosten der Teil-
nahme, wie z.B. Kursgebühren, Fahrtkosten oder ggf. Kin-
derbetreuungskosten erstattet werden. Wenn unsere Kur-
sinhalte Ihrem individuell ermittelten Weiterbildungsbedarf
enstprechen, bringen Sie uns den Bildungsgutschein und wir
besprechen Ihre Teilnahme an unserem Weiterbildungskurs.
Gerne stehen wir Ihnen bereits auch vorher für ein Gespräch
zur Verfügung.

Bedenken Sie, dass der Bildungsgutschein bereits nach 
3 Monaten ab Ausstellungsdatum seine Gültigkeit verliert,
wenn er nicht vorher eingelöst wird!

Zertifiziert nach ISO 9001:2008

Über 15 Jahre!
Mit über 15-jähriger Ausbildungserfahrung und international
anerkanntem zertifizierten Qualitätsmanagement des Aus-
bildungsablaufes der erfahrenste private Bildungsträger für
SGB III/II- geförderte kfm. Weiterbildungen in der Region.

Informieren Sie sich unter (0851) 96610550

oder www.hakad.de
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VERKAUF & VERTRIEB

17.5. und 24.5.2011 · 11.00 bis 13.00 Uhr 

Einladung 

zur Bayerischen

Brotzeit
Infotage  

www.hakad.de Führendes privates Bildungsinstitut 
der Region für kaufmännische Weiterbildung.

Mit über 15-jähriger Ausbildungserfahrung mit eigenem
international anerkannten Qualitätsmanagementsystem.



Unterrichtszeiten Unterrichtsinhalte (Beispiele) Informationen zum Kurs

Zugangsvoraussetzungen

Montag – Freitag 08.00 – 16.00 Uhr

Freitag 08.00 – 12.15 Uhr

Ferienzeiten: 

Achtung wir beginnen erst nach den Pfingstferien, 
um Ihnen diese Erholungszeit zu gönnen!

15. August 2011 Maria Himmelfahrt

Die Durchführung erfordert eine bestimmte Mindestanzahl
an Teilnehmern, maximal jedoch 25 Teilnehmer pro Kurs.

Zertifizierung Ihrer Weiterbildung

Bei erfolgreicher Absolvierung der gesamten Unterrichts-
teile erhalten Sie ein aussagekräftiges Zertifikat mit der 
Angabe der Schulungsinhalte. 

Kostenfreie Leistungen für Sie:

• Telefonate zur Agentur für Arbeit oder ARGE 
Grundsicherung und potenziellen Arbeitgebern

• Nutzung der IT-Schulungsanlagen nach dem Unterricht

• Fotografie für Bewerbungsunterlagen

• Internetzugang zur Arbeitsplatzrecherche

• Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit
• Interesse am Verkauf
• Kommunikationsfreude

Zielsetzung

Zielsetzung der Weiterbildung ist die Schulung der im Vertieb
und Verkauf unerlässlichen Kernkompetenzen: Kundenorien-
tierung, -beratung und Problemlösung. Arbeitsfelder sind der
klassische Face-to-Face-Verkauf, Telefonmarketing und die mo-
dernen Vertriebsfelder des EVD-Zeitalters wie Internet und E-
Mail. Aufgebaut wird hierbei auf das mächtige MS-Office-Paket
zur Vereinfachung der Arbeitsabläufe. Schriftverkehr und Ta-
bellenkalkulation werden ebenso unterrichtet wie die Gestaltung
einer aussagekräftigen Multimedia-Präsentation mit entspre-
chender Bildbearbeitung oder der persönlichen und geschäftli-
chen Terminüberwachung.

Übernahme der Kursgebühren

Bei Vorliegen entsprechender Voraussetzungen kann dieser Kurs
aus Mitteln der Bundesagentur für Arbeit oder den Arbeitsge-
meinschaften für Grundsicherung gefördert werden. Daneben be-
steht die Möglichkeit der Übernahme anteiliger Fahrtkosten, wie
auch bei Bedarf ein festgelegter Kostensatz für Kinderbetreu-
ungskosten während der Weiterbildungszeit.

Unterrichtsmaterial

Skripten, Arbeitsblätter sowie Fachliteratur werden unterrichts-
begleitend gereicht. Für die Dauer des Unterrichts steht jedem
Teilnehmer ein eigener Computer mit Flachbildschirm und An-
schluss an Farblaserdrucker wie auch Farbscanner sowie Inter-
net zur Verfügung. Die IT-Unterrichtsinhalte werden über Groß-
bildprojektion für jeden sichtbar  dargestellt. Daneben stehen
Powerpoint-Präsentationen der Unterrichtsinhalte zur Verfü-
gung. 

Arbeitsstellenvermittlung

Nach erfolgreicher Teilnahme können Sie in unsere Personalda-
tenbank zur Arbeitsstellenvermittlung aufgenommen werden.
Die unabhängige Personalfachvermittlung des Firmenverbundes
steht Ihnen kostenlos zur Verfügung. 

Werden Sie erfolgreich
durch Ihre Mitarbeit
in Verkauf und Vertrieb

Microsoft-Office mit:

Microsoft Windows · Microsoft Internet Explorer und Firefox

Microsoft Outlook · Integrierte Office-Lösungen

Microsoft Word · Microsoft Excel · Microsoft Powerpoint

Verkaufstraining:– Grundlagen des Verkaufs:

Als Spitzenverkäufer Erfolge erzielen

Einwands- und Argumentationsbehandlung

Selbstkontrolle nach dem Verkaufsgespräch

Verkäuferschwachstufen und Engpassanalysen

Beschwerdemanagement · After-Sales-Management 

Neukundengewinnung, Altkundenfestigung

Ziel- und Zeitplantechniken · Menschentypologien

Marketing-Mix · Rechtsgrundlagen im Verkauf aus BGB u. HGB

Videofilme  aus der Schulungspraxis

Bewerbungscoaching 

Persönliche Arbeitsmarktanalyse

Erstellung der aktuellen arbeitsmarktangepassten Vita

Videogestützte Übung von Bewerbungssituationen

Vorbereitung zu aktuellen Bewerbungsgesprächen

Erstellung von aktuellen Bewerbungsfotos


