






ALLGEMEINES UNTERRICHTSINHALTE FÖRDERUNGEN

Allgemeine Unterrichtsinhalte:

:: Profiling und Orientierung

:: Präsentation entsprechender Berufsbilder

:: Arbeitsmarktsondierung

:: Entscheidungsfindung

:: Einsatz von MS-Office 2007: Word, Excel, Outlook, Internet                                      

:: Grundlagen der VWL/BWL

:: Grundlagen des Arbeitsrechts

:: Grundlagen der Kommunikation

:: Erstellung von zeitgemäßen

Bewerbungsunterlagen und-fotos

:: Optional: Ausbildung der Ausbilder („ADA-Schein“)

INFOS ZUM KURS

Werden Sie erfolgreich durch Ihre Weiterbildung

für die Berufsfelder:

 • Büro, Verwaltung, Organisation, Personalwesen
 • Verkauf, Vertrieb, Dialog-Marketing
 • T  ransport, Logistik, Lager

Sie haben die Möglichkeit optional an der Ausbildung der Ausbilder („ADA-Schein“ oder auch „Ausbilderschein“ genannt),
mit Prüfung vor der IHK, teilzunehmen.    



ALLGEMEINES UNTERRICHTSINHALTE INFOS ZUM KURS

:: Fördermöglichkeiten nach SGB III/II
Die Übernahme der Kursgebühren kann bei Vorliegen der ent-

sprechenden Voraussetzungen durch die örtliche Agentur für

Arbeit oder ARGE Grundsicherung erfolgen. Setzen Sie sich

hierzu mit dem Arbeitsvermittler Ihrer örtlichen Agentur für Ar-

beit oder ARGE Grundsicherung in Verbindung und besprechen

Sie Ihre berufliche Situation. 

Bei erforderlichem Weiterbildungsbedarf kann Ihnen ein 

Bildungsgutschein ausgestellt werden. Damit erhalten Sie die

Zusicherung, dass die entsprechenden Kosten der Teilnahme,

wie z.B. Kursgebühren, Fahrtkosten oder ggf. Kinderbetreu

ungskosten erstattet werden. Wenn unsere Kursinhalte Ihrem

individuell ermittelten Weiterbildungsbedarf enstprechen, brin-

gen Sie uns den Bildungsgutschein und wir besprechen Ihre

Teilnahme an unserem Weiterbildungskurs.

Gerne stehen wir Ihnen bereits auch vorher für ein ausführli-
ches Beratungsgespräch zur Verfügung.

Bedenken Sie, dass der Bildungsgutschein bereits nach 

3 Monaten ab Ausstellungsdatum seine Gültigkeit verliert, wenn

er nicht vorher eingelöst wird!

FÖRDERUNGEN



ÜBER 14 JAHRE
AUSBILDUNGSERFAHRUNG

Über 15 Jahre!
Mit über 15-jähriger Ausbildungserfahrung und international aner-

kanntem zertifizierten Qualitätsmanagement des Ausbildungsab-

laufes der erfahrenste private Bildungsträger für SGB III/II- geför-

derte kaufmännische Weiterbildungen mit Hauptsitz in der Region.

Seit 2000 zugelassen bei der Steuerberaterkammer München 

für die Gruppenumschulung zu Steuerfachangestellten

Informieren Sie sich einfach unter 

(08 51) 9 66 10 55 0
Schulungsstätten: 
Schießstattweg 34 Sailerwöhr 16

Verwaltung: Schießstattweg 34 

Tel. (08 51) 9 66 10 55 0

Fax (08 51) 9 66 10 55 3

E-Mail: verwaltung@hakad.de

www.hakad.de

Die Buslinien 5,6 und 7 halten in unserer Nähe:   

· Spitalhofstraße/Sailerwöhr

· 3 Minunten zum Bildungscenter

Reservierte, kostenlose Parkplätze
für jeden Kursteilnehmer

Neu gestaltete Raucherterrasse –
wir lassen Sie nicht auf der Straße stehen

Kostengünstige Mittagessen durch Rahmen-

vereinbarung mit Gastronomieunternehmen 
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